Erste Hilfe fiir die Registrierung bei der ZKS zur Teilnahme am Lénder-eANV

Wenn ich mich bei der ZKS registrieren moéchte

brauche ich eine Signaturkarte und ein Lesegeréat

muss ich zuerst ein Konto erdéffnen und in einem zweiten Schritt einen oder mehrere
Betriebe registrieren. Jeder Betrieb muss flr jede Rolle (Erz./Bef./Ents.) extra
registriert werden

kann ich mehrere Betriebe mit einem Signaturvorgang registrieren. Fir Betriebe in
verschiedenen Bundeslandern sind jedoch mehrere Signaturvorgange nétig

Kontoeroffnung Schritt fur Schritt

Vor dem Start:  Signaturkarte vorhanden?

Popupblocker ausgeschaltet?
siehe allgemeine Info

auf der Startseite der ZKS im Meni unter Registrierung/Stammdatenpflege
Registrierung/Stammdaten auswahlen. ,Konto eréffnen” aktivieren

Datenfelder ausfullen.

,Signieren und abschicken® aktivieren. Achtung: Im gelben Kasten erscheint ein Link
zum Sicherheitsschlissel. Diesen Schllissel unbedingt notieren! Der
Sicherheitsschllssel erscheint nur einmal und ist sonst verloren.

warten auf E-Mail der ZKS mit den Zugangsdaten ,Benutzername* und ,Passwort” fir
das Konto

EMPFEHLUNG im Meni auf der Startseite der ZKS unter
.Registrierung/Stammdatenpflege” das Passwort andern. Damit
wird der Sicherheitsschllssel Gberflissig.

Das Konto ist damit angelegt.

Registrierung eines Betriebs Schritt flir Schritt

Vor dem Start:  Signaturkarte vorhanden?

ok w

Popupblocker ausgeschaltet?
Prifziffer berechnet?

siehe allgemeine Info

auf der Startseite der ZKS im Men( unter Registrierung/Stammdatenpflege
Registrierung/Stammdaten auswahlen. ,Registrierung/Stammdatenpflege” aktivieren.
mit den Zugangsdaten zum Konto einloggen. Angezeigt wird jetzt die Kopfadresse
des Kontoinhabers und alle zu diesem Konto bereits registrierten Betriebe.

fir neue Registrierung ,Betrieb hinzufligen® aktivieren

auf Seite Betrieb hinzufligen ,Bearbeiten® aktivieren

Datenfelder ausfillen. Achtung: an die Behérdliche Nummer die Prifziffer anhangen,
sonst wird die Nummer nicht akzeptiert.

Sind die Daten mit denen des Kontoinhabers identisch, kénnen diese rechts mit Pfeil
Ubernommen werden.

HINWEIS: Daten der ,Betriebsstatte” sind identisch mit den Daten der VE im EN;


http://www.saa.de/pdf/Erst_Hil_eANV100120.pdf
http://www.saa.de/pdf/Erst_Hil_eANV100120.pdf

Daten der ,Firma/Kérperschaft” sind identisch mit den Daten im
Deckblatt EN

6. ,Ubernehmen® aktivieren
7. Wichtig: in der jetzigen Anzeige die Funktion ,Betrieb soll ausschlieBlich Léander-
eANV nutzen* auswéhlen. Dadurch wird der Betrieb dem Postfach im Léander-eANV
zugeordnet.
8. ,Ubernehmen® aktivieren
9. Die Anderungen im Konto werden jetzt angezeigt.
o Sind alle Daten in Ordnung?
o Sollen weitere Betriebe im gleichen Bundesland registriert werden?

Wenn ja, Uber ,registrierte Betriebe“ den Vorgang wiederholen.

10. ,signieren und abschicken® aktivieren. Damit ist der Registrierungsantrag an die
zusténdige Behdrde verschickt.

Der Kontoinhaber erhélt nach einigen Tagen eine Bestatigung per E-Mail von der
ZKS. Erst dann sind die registrierten Betriebe im Lander-eANV angelegt.

11. ,abmelden” rechts oben auf der Seite



